中国计量大学研究生请假单

备案号：【    】研请第    号

	姓    名
	
	性    别
	
	年    级
	

	学    院
	
	导    师
	
	学    号
	

	家庭住址
	
	邮政编码
	

	家长姓名
	
	工作单位
	
	联系电话
	

	申

请

理

由
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	□ 病假   □ 事假              从     年    月   日到     年   月   日，请假     天。

	
	                                          本人签名                      年   月   日

	请

假
	导师意见
	医疗保健中心意见

	
	签字                年   月   日
	签字                 年   月   日

	
	学院意见
分管副书记签字：                年   月   日
	研究生院意见

分管领导签字：                    年   月   日

	销

假
	个人签名：

分管副书记签字：                年   月   日
	研究生院意见
分管领导签字：                    年   月   日

	说

明
	研究生手册《中国计量大学研究生学籍管理规定》 

第十五条 研究生不能按时参加教育教学计划规定的活动，应当事先请假并获得批准。未经批准而缺席者，学校给予批评教育，情节严重的给予纪律处分。

请假时间 1 周以内由导师批准；2 周以内经导师同意，学院批准；4 周以内，经导师和学院同意，研究生院批准；4 周以上，应办理休学手续。

研究生因公出差或假期在外等特殊情况不能按时返校，可用电话、电子邮件等方式请假，回校后补办手续并提供必要的证明。

研究生请假期满须办理销假手续。未办理销假手续的，超假时间按照未请假处理。

	◆本表一式一份，请假两周以内的交学院存档备查，2周以上需研究生院审批后交学院存档备查。

◆中国计量大学研究生院制表


